-

Koltségvetés tervezese

Europai Integracios Alap

4

2013. évi allokacio
2013. aprilis 16.




BM

Nemzetkozi (EU) szabalyozas
e 2008/457/EK bizottsagi hatarozat 2011.03.03. modosult
(11.sz.melléklet!)
o Kézikonyv az elszamolhato koltségekrol (,,Draft” csak
angolul)

Nemzeti (magyar) szabalyozas
«2000. évi C. tv. a szamvitelrol (szamviteli politika)
1996 évi LXXXI. tv. A tarsasagi adorol és osztalékadorol
(amortizacio)
©«2003. évi XCII. tv. az adozas rendjérol
¢2011. évi CVIII. tv. a kdozbeszerzéesekrol
e23/2012. (IV.26.) BM rendelet (modositas varhato)

Felelos Hatosag (BM) szabalyozasa
- Palyazati atmutato
- Hivatalos kérdés-valasz
- Tamogatasi Szerzodés (ASZF)
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Azok a koltségek szamolhatok el, amelyek:

¢2007/435/EK hatarozat celkitizéseihez, teriileteihez
kapcsolodnak;

ea célcsoportok javara szolgalnak;

emegfelelnek a teriileti és idobeli hatalynak.

eMegfelelnek a koltséghatékonysag elvének;

oténylegesen felmeriiltek;

ea kedvezmeényezett konyvelésébe elkiilonitetten bekeriltek;

eazonosithatoak, ellenorizhetoek, kifizetett szamlakkal va y
Igiyeb penzigyi-szamvitel blzonylattal alatamaszthatoa
ivéve: 7% kozvetett koltségek);

ea projekt elozetes koltségvetésében szerepelnek;
evisszaigényelheté AFA-t nem tartalmaznak;

A partnerségben megvalosulé projekt eseten a partner-
szervezet tevekenységeinek vonatkozasaban is @ kulon
koltségvetést kel benyujtani, valamint Osszesitett
koltségvetést is kell késziteni.
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Kizarolag a projekt megvalositasanak idoszakaban
felmeriilt koltségek szamolhatok el.

(Palyazatirasi koltség nem szamolhato el!)

A szamla teljesitési datuma a projektidoszakra essen,
azonban a kifizetés datuma lehet a projekt idoszakon kiviil,

de a zaro idoszaki jelentés benyujtasanak hataridején beliil

kell lennie. ( pl.: munkaadot terhelo jarulékok)

Koltségveteés kitoltésének ajanlott sorrendje

gyidejuleg: e o

3.2 Elszamolhato koltsegek es tevekenysegek es ]
3.4 A 3.2.sz. koltségvetesi tablazatban részletezett koltsegek
felmerllésének indokolasa

3.1 A projekt koltségvetése
3.3 Mutatonkenti fajlagos koltsegek




‘—

:

BM KOZVETLEN KOLTSEGEK

Al"” Brutto bérkoltség

Elszamolhato a koltseg, ha a foglakoztatas jogviszonya:
munkaszerzodes,  kozszolgalati, @ kdzalkalmazotti  jogviszony,
Ugyeszsegi szolgalati jogviszony, birdsagi jogviszony, igazsagulgyi
alkalmazotti szolgalati jogviszony, a fegyveres szervek hivatasos
allomanyanak szolgalati jogviszonya.

Kizarolag a palyazo és partnerszervezet alkalmazasaban allo
szemelyek bérkoltsége és jarulékai szamolhatok el.

Az allamhaztartasi szervek szemeélyi allomanyanak vonat-kozo
bérkoltsege abban a meértéekben tamogathato, amennyiben olyan
tevekenyseghez kapcsoldodik, amely az eérintett szervezetnél a
projekt végrehajtasa nélkiil nem meriilne fel; ebben az
esetben a feladatot végrehajtd szemeélyeket a  projekt
vegrehaJtasara irasban kell kirendelni vagy kijeldlni munkakori
leiras, kinevezés, hatarozat, intézkedeés stb.).
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% «Al"” Brutto bérkoltség

BM | IT. Menedzsment koltségek soron elszamolhato kiadasok:

 Projektmenedzser (egy projekthez egy teljes vagy rész
munkaidoben foglalkoztatott projektmenedzser rendelheto) és,

- a projekt menedzsmentjében tamogato szerepet betolto
személyek (mint példaul, a konyveld, az adminisztrativ
asszisztens, vagy az informatikus stb.) bérkdltseége kizardlag a
projekt idotartamanak és a tényleges munkaidd-raforditas
aranyanak megfeleloen.

A menedzsment koltség (bér, jarulékok, egyéb személyi
juttatasok) a projekt Osszes koltsegeinek maximum 15 %-a
lehet. Az Ertékel6 Bizottsag a palyazatok elbiralasa soran - a
palyazat tartalmatdl fliggben - a 15%-nal alacsonyabb meértéeket
is megallapithat.

Megbizasi szerzodeéssel alkalmazott személy koltségei nem
szamolhatok el ,,A1” brutto bérkoltségek kozott.
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+Al” Brutto bérkoltség

II. Szakmai megvaldésitasban részt vevok bérkoltsége:

BM

szakmai vezetd, szocialis munkas, mentor stb., a
kedvezmeényezett, partnerszervezet alkalmazasaban allo
szemely, akinek munkakdre kozvetlenil a  projekt
celkitlzéseinek elérését szolgald tevekenyseégeket foglalja
magaban.
» Nem haladhatjak meg a piaci béerek érékeét, ill. a kedvezme-
nyezettnel altalaban alkalmazott bérek osszeget.

*= Nem tartalmazhatnak jutalmat vagy barmilyen 06sztonzo
jellegl kifizetest.

= Részletezni kell: név (ha mar ismert), beosztas/ munkakor,
létszam, munkaidd szerint.

+A2"” Munkaadot terhelo jarulékok

,A3” Egyéb személyi juttatasok: cafetéria a palyazo
cafetéria szabalyzata alapjan (pl.: étkezési hozzajarulas
munkdba jaras utazasi koltségei) (adojuk is),
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Eszk6z6k (,B”)

Foszabalyként az 1 évnél hosszabb ideig hasznalat-
ban Iévo eszko6zok beszerzése tartozik ide.

= 20.000 euro beszerzési ar alatt a teljes beszerzési
érték elszamolhato koltség, ha a projekt utolso 3
honapjat megelozoen vasaroltak.

= 20.000 euro beszerzési ar feletti eszkozok esetén
a projekt idoszakara eso amortizacios koltség
jelenti az elszamolhato koltséget.

= Korabban vasarolt eszkdzok projekt idoszakara eso
amortizacios koltsege is elszamolhato, kivéeve ha 100%-
ban kdzossegi forrasbol kerllt beszerzésre.
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5 Eszkbzok (,B”)

BM

= Lizing, a bérlet eés a vasarlas koziul mindig a legolcsobb
megoldast kell valasztani. 5000 eurot meghaladoé
eszkozvasarlas esetéen a Felelés Hatdsagnak
elozetesen jova kell hagynia, hogy a kedvezme-
nyezett altal valasztott opcido a legolcsdobb (lasd projekt
adatlap 2.10. pont).
(Arfolyamszamitas: sajat belsO0 szabalyzat alapjan,
ennek hianyaban MNB kézéparfolyam)

= Kozbeszerzési torvény alkalmazasa

= Nett6 1.000.000 Ft felett 3 ajanlat beszerzése
kotelezo. (23/2012. BM rendelet!)

* Napi hasznalata adminisztrativ eszkozok csak
kozvetett koltségként szamolhatok el pl.: nyomtato,

fax, fenymasolo. .
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Ingatian (,,C”)

Bérlet

Az ingatlan bérlet akkor tamogathato, ha kdzvetlen
kapcsolat all fenn a bérlet és az érintett projekt
celkitlzesei kozott:

a) az ingatlant nem kozb6sségi tamogatasbol
vasaroltak,

b) az ingatlant csak a projekt veégrehajtasara
hasznaljak. Amennyiben ez nem teljesil, a koltsegek
csak a projekt celjara tortéenod felhasznalas aranyaban
tamogathatok.

o
SEOLIDARITAS E5 & MIGRACIOSS ;; -
ARAMLASOEK ICAZGATASA
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g Alvallalkozék (,D”)
BM

A palyazonak foszabalyként képesnek kell lennie a
projekt onallé végrehajtasara.

- Megbizdsi vagy Vallalkozasi szerzodéssel alkalmazott
személy dija itt keril elszamolasra.

A palyazati adatlap 2.12 pontjaban keérjuk ismertetni
azokat a teveékenyseégeket, amiket alvallalkozokkal latnak
el.

Nem tamogathato az alabbi esetekben az alvallalkozoi
dij:

e projektmenedzser

e tanacsadok, kozvetitok, ha a %-os dijban részesiilnek

eha nem noveli a koltségeivel aranyosan a projekt
erteket.



% Uti és ellatasi koltségek (,,E1”)
BM * A szemeélyzet utazasi koltsége, amennyiben kdzvetlendl
a projekt megvaldsitasahoz kapcsolodik, eseti utazas

(nem a munkaba jaras rendszeres utazasi koltsege).

= A tomegkozlekedés legolcsobb formaja tamogathato

kbltseg.

» Replldoutak csak oda-vissza 800 km-nél hosszabb
utaknal.

» A hazai jogszabalyok szerint, ill. a kedvezményezett
szamviteli politikajaban rogzitett modon - kikildetési
rendelvény, utnyilvantartas alapjan, stb. - elszamolhato
kbltsegek.

= Gépkocsi hasznalat esetén NAV lizemanyagnorma alapjan
kalkulalt koltseg elszamolhato.

= A célcsoport utazasi koltsegeit ,E6”-ba kérjik tervezni.
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Fogyasztasi cikkek, készletek (,E2”)

FOoszabalyként itt elszamolhato az 1 évnel rovidebb
ideig hasznalatban lévo eszk6zok beszerzése, ami a
celcsoportnak biztositott fogydeszkozok, készletek - pl.:
oktatasi segeédanyag, kozosseégi programok eszkozei
(labda, sporteszkdz6k) stb. — beszerzését jelenti.

A beszerzéseknek azonosithatoknak és a projekthez
kozvetleniil hozzarendelhetonek kell lennitk = nem
készletezhetok a projektidon tul!

Az irodai - projektmenedzsmenthez kd6t6dd - beszerzesek
csak a kozvetett koltségek kozott elszamolhato
koltségek! pl.: irodaszerek
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Szolgaltatasok (L,E3”)

= A projekt vegrehajtasahoz kozvetleniil sziikséges
altalanos szolgaltatasok koltsegeit kell ebben a
kdltségkategoriaban elszamolni. pl.: nyomdai

szolgaltatas, fenymasolas, catering.

Nem ,E3”-ban elszamolhato szolgaltatasi koltségek:

« Altalanos szolgaltatasok: pl.: telefon, Internet,
posta, irodabérlés,takaritas, kozszolgaltatasi dijak,
biztositas, - ,G"” kozvetett koltségek kozott

elszamolhatoak.
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Szakértdi dijak (,E4”):

Altalanos szabaly:

a projekt tevekenysegehez kepest rendkivil specialis
koltsegek, akkor tamogathatok, ha a projekthez

kapcsolodnak és a vegrehajtasahoz sziikségesek.

Jogi szakertoi dij (ha nem ez a projekt célja!)
Miszaki értékbecsloi dij
Kozjegyzoi dij

Kozbeszerzési szakértoi dij
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Uniods finanszirozassal kapcsolatos koltségek (,,E5”):

e Nyilvanossag, lathatésag, disszeminacio koltségei
pl.: ujsagcikk, interju, kézlemény, emlektabla

e A palyazati urlap 2.14 pontjaban kérjiik bemutatni
a tervezett lathatdsagi és disszeminacios tevekenysé-
geket. (Palyazati Utmutato V.5. pontja!)

o pecseét készittetes dija (Arculati kézikdnyv)
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g Célcsoportot érinto specialis kbltségek (,E6”)

BM

1. 1. A végso kedvezmenyezett altal az alap jogi aktusban
meghatarozottak szerint az alap hatalya ala tartozo
harmadik orszagbeli allampolgarok szamara tamogatasi
celbdl vegzett vasarlasok, valamint a e személyeknél
felmerilt koltsegeknek a veégso kedvezményezett altali
visszatéritéese az alabbi kullonleges feltételek mellett
tamogathato:

a) a vegsd kedvezmeényezettnek az alap jogi aktus 41.
cikkében emlitett idoszak soran meg kell 6riznie azokat az
arra vonatkozo adatokat és bizonyitékokat, hogy az e
tamogatast kézhez kapo harmadik orszagbeli
allampolgarok az alap jogi aktusban meghatarozottak
szerint az alap Hatalya ala tartoznak;

b) a végsd kedvezményezettnek az alap jogi aktus 41.
cikkében eldirt idoszak soran meg kell oriznie a harmadik
orszagbeli allampolgaroknak nyujtott tamogatasra
vonatkozo bizonyitékokat (igy szamlakat és nyugtakat).

il
: o4
SR IDERITAS BES & MRS 1S ﬂ E
ARAMLASOE 1GAZGEATASS
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g Célcsoportot érinto specialis koltségek (,E6”)
BM

2. A ceélcsoporthoz tartozd személyek jelenléteéet
sziksegessé tevo intézkedesek (peldaul tanfolyamok)
eseteben kiegeszitd segitsegkent Kkis Osszegu
készpénzes 0sztonzok fizethetdk ki, feltéve hogy a
teljes 6sszeg projektenként nem haladja meg a
25 000 EUR-t és az adott rendezveny, tanfolyam
vagy egyeb rendezvény esetében személyenként
fizetik ki. A vegso kedvezmeényezett nyilvantartast
vezet a szemelyekrol, a kifizetés idOpontjarol és
datumarol, és biztositja a megfelelo nyomon kovetést
a kettOs finanszirozas es a forrasokkal valo visszaéles
elkerililése erdekeében.
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KOZVETETT KOLTSEGEK(,G")

e Amelyek nem azonosithatok a projekthez kozvetlentl

BL\' 1 4 V4 m V4 V4 m V4 V4 4 m
kapcsolodo koltsegkent, de szuksegszeruen felmertlnek a

projektek veégrehajtasa soran.

e Az intézkedés veégrehajtasaval kapcsolatban felmerulo
kozvetett koltsegek az elismerheto kozvetlen
koltségek teljes oOsszegének legfeljebb 7%-aban
megallapitott atalany alapjan tamogathatok. (A palyazati
Urlap 3.4. tablazataban a fel kell sorolni a teteleket,
amelyekbol a 7%-os atalany képzodik.)

e Az EU koltségvetésbdl milikodési tamogatasban
részesiilo szervezetek nem tervezhetnek, nem
szamolhatnak el a kozvetett kdltségeket.

e Amennyiben partnereket von be a kedvezmeényezett a
projektbe a kozvetett koltségre vonatkozd 7 %-o0s
limitet partnerenként kell értelmezni.
e 0 [
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KOZVETETT KOLTSEGEK(,G")

BM

e a zaro jelentésben szikseges rogziteni egy
0sszegben, egy tételként,

e a3 zarO jelentés szoveges részeben kéerink egy
rovid tajekoztatast, hogy mire hasznaltak fel a
tervezett 0sszeget,

e Nem kell fénymasolt szamla hozza,
e A helyszini, vagy mas szerv altal torténo
ellenorzeskor a szébeli nyilatkozatukkal igazoljak,

hogy a projekt céljara tortent a felhasznalas,

o kozvetett koltség felhasznalas tételesen nem kerdl
ellenOrzésre.



TAMOGATASRA NEM JOGOSULT KIADASOK

a)az AFA, kivéve abban az esetben, ha a végsc’i(
kedvezmeényezett  (pontos  jogszabalyi  hivatkozas
megjeldlésével) igazolja, hogy nem igényelheti vissza
(lasd III.3. pont);

b) tokehozam, adossag- es adossagszolgalati terhek,
hitelkamat, devizaatvaltasi jutalekok eés arfolyam-
veszteségek, veszteségekre és lehetséges jovobeni
kotelezettsegekre képzett tartalékok, fizetendd kamat,
kétes kovetelesek, birsagok, kotbérek, perkodltsegek,
tulzott és gondatlan kiadasok;

o
SZOLIDARITAS £5 A MIGRACIOS ;
ARAMLASOK IGAZGATASA



TAMOGATASRA NEM JOGOSULT KIADASOK

c) kizardolag a projektszemélyzetre koltott reprezentacios (

koltsegek. A projekt alapjan indokolt tarsasagi
események — mint példaul a projektet zaro rendezvény,
vagy a projektiranyitd csoport Osszejovetelei -
reprezentacios koltsegei ésszeru mertekig
engedélyezettek;

d) a vegso kedvezmeényezett bevallasaban szereplo, de
egy — kozodsseégi tamogatasban részesiilo — masik projekt
vagy munkaprogram altal fedezett koltsegek;

e) foldvasarlas;

f) természetbeni hozzajarulasok.

e:::c}Lu__mmlAa £5 A Mluﬁ.-i.t'!cbh
ARAMLASOE IGAZGATASA

i;
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A projekt bevételei (3.1. koltségvetési tabla)

(I)A__projekthez_kotodo bevétel: pl.: ertekesites
bebvetele, berleti dijak, regisztracios dijak, banki kamat
StD.

(J) Sajat ero: nem kotelezo6, de a palyazat
ertekelesekor + pontot jelent. A sajat ero Osszege a
nemzeti hozzajarulast csokkenti

(K) Nemzeti hozzajarulas (BM): max.25%

(L) Unidés tamogatas: 75%

ASZF 5.3. pontja A tadmogatas folyésitasanak
utemezese: (elofinanszirozas!)

_37,5%, 25,0%, 22,5% kozbensd kifizetések +
15% maradvanyossze ami _a projekt zaro

—

ielenté,sének elfogadasat  kovetden keriil
Ifizetesre

A kifizetések a kérelmek beérkezését kovetd 30
munkanapon beliil tervezhetbek.




BM

3.3. Mutatonkénti fajlagos koltségek

Miért sziikseges?
o A koltséghatékonysag megallapitasara szolgal.
e Projekt elemenként kériink megadni 1-1 output

mutatot (pl.: fesztivalon/szakmai konferencian/foglal-
kozasokon résztvevok szamara juto koéltség)

e Csak a kozvetlen elszamolhato (brutto vagy netto
koltsegeket - koltségtervezéstol fiiggoen -) kell
felosztani, ezzel egyuttal ellendrizhetd, hogy a
tervezett kozvetlen koltségek valoban kodzvetlendl
kapcsolodnak a projekthez.
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Koszonom a figyelmet!
Sikeres palyazast kivanok!

Radnayné A. Amarilla BM

{




